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FAQ – Häufig gestellte Fragen zur Organisation, zu den Hilfsmitteln 
und zum weiteren Ablauf der Prüfung 
Hinweis: Diese FAQ fasst die wichtigsten Informationen kompakt zusammen. Maßgeblich 
bleiben das persönliche Einladungsschreiben sowie die Prüfungsordnung des ZVL 
Zertifizierungsverband der Lohnsteuerhilfeverein e.V. 
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Allgemeines: 
Wann soll ich am Prüfungstag am Prüfungsort eintreffen? 
Bitte finden Sie sich eine Stunde vor Prüfungsbeginn am Prüfungsort ein. Warten Sie vor dem 
ausgewiesenen Prüfungsraum (Ausschilderung: „ZVL-Prüfung“) und betreten Sie den Raum 
nicht vor Aufforderung.  
 

Was muss ich am Prüfungstag unbedingt mitbringen? 
• amtlich gültiges Ausweisdokument 
• Einkommensteuergesetz, Einkommensteuerrichtlinien, Einkommensteuer-Hinweise  
• Lohnsteuerrichtlinien, Lohnsteuer-Hinweise 
• Abgabenordnung 
• Steuerberatungsgesetz 
• nicht programmierbarer Taschenrechner 
• Kugel- oder Filzschreiber 
• Armbanduhr oder leiser Wecker 
 



2 
 

Welche Kosten übernimmt der ZVL? 
Während der Prüfung stehen Ihnen auf Kosten des ZVL zwei Tagungsgetränke im 
Prüfungsraum zur Verfügung.  
 

Zur schri�lichen Prüfung: 

Wie ist die schri�liche Prüfung zeitlich aufgebaut? 
Die schriftliche Prüfung besteht aus zwei Teilgebieten. 
Teilgebiet 1 (Einkommensteuer) findet von 9.00 Uhr bis 12.00 Uhr statt, Teilgebiet 2 
(Abgabenordnung und Berufsrecht) von 13.00 Uhr bis 15.00 Uhr. 
Dazwischen ist eine Pause von einer Stunde vorgesehen, in der Sie Ihre eigene Verpflegung 
einnehmen können. 
 

Welcher Rechtsstand ist für die Prüfung maßgeblich? 
Maßgeblich ist der im Einladungsschreiben genannte Rechtsstand. Dieser entspricht in aller 
Regel dem Vorjahr des Prüfungsjahres. 
 

Welche Hilfsmitel sind in der schri�lichen Prüfung zugelassen? 
Zugelassen sind Textausgaben (Loseblatt-Sammlung oder gebunden) beliebiger Verlage. 
Auch Ausdrucke aus dem Internet sind zulässig. Die Textausgaben dürfen weitere 
Gesetzestexte, Verwaltungsanweisungen der Finanzbehörden, Leitsatzzusammenstellungen, 
Fußnoten und Stichwortverzeichnisse enthalten. 
Zusätzlich zulässig sind: 
• Eigenheimzulagengesetz / Investitionszulagengesetz 
• Anwendungserlass zur Abgabenordnung 
• Steuererlasse und Durchführungsverordnungen 
• BMF-Schreiben 
• Hilfen zum schnelleren Auffinden der Vorschriften (Griffregister oder Reiter) mit 

Stichworten aus der Überschrift und Paragraphen 
• farbliche Markierungen und Unterstreichungen 

 
Sollten BMF-Schreiben zur Lösung heranzuziehen sein, werden diese für die Prüfung 
ausgeteilt. 
Bitte bringen Sie alle anderen Hilfsmittel selbst mit; sie werden nicht gestellt. 
 

Was ist bei den Hilfsmiteln und während der Prüfung nicht erlaubt? 
Nicht erlaubt sind Fachkommentare, Beschriftungen, weitere Anmerkungen oder Eintragungen 
im Text oder am Rand von Gesetzen, Steuererlassen und Durchführungsverordnungen, 
eigene Schulungsunterlagen, Bleistifte und Füllfederhalter sowie eingeschaltete Mobiltelefone. 
Mobiltelefone dürfen auch nicht als Taschenrechner oder Uhr genutzt werden. 
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Die Benutzung nicht erlaubter Hilfsmittel – hierzu zählt auch ein eingeschaltetes 
Mobiltelefon – führt zum Nichtbestehen der Prüfung. 
 

Bewertung, mündliche Prüfung und Ergebnis: 
Wann gilt die Prüfung als bestanden? 
Die gesamte Prüfung ist bestanden, wenn in beiden Teilen (Teilgebiet 1 und Teilgebiet 2) 
jeweils mindestens 65 % der Leistungsanforderungen erfüllt werden. In diesem Fall ist keine 
mündliche Prüfung mehr erforderlich.  
Werden in einem Teilbereich oder in beiden Teilbereichen weniger als 65 %, aber mindestens 
50 % erreicht, ist eine mündliche Prüfung durchzuführen. 
 

Wie läu� eine mündliche Prüfung ab? 
Sofern eine mündliche Prüfung erforderlich ist, erhalten Sie rechtzeitig ein gesondertes 
Einladungsschreiben. 
Darin wird mitgeteilt, welcher Teilbereich geprüft wird (Einkommensteuer und/oder 
Abgabenordnung). 
Die mündliche Prüfung wird als Einzel- oder Gruppenprüfung in Form eines freien 
Prüfungsgesprächs durchgeführt. Das vorgesehene Zeitfenster -in der Regel eine Stunde- 
wird Ihnen im Einladungsschreiben mitgeteilt.   
Die Fragen bewegen sich im Rahmen der Beratungskompetenz der Lohnsteuerhilfevereine. 
 

Wann erhalte ich mein Ergebnis und wo finde ich weitere 
Informa�onen? 
Nach der Zulassungskonferenz teilt der ZVL den Teilnehmerinnen und Teilnehmern die 
Ergebnisse der schriftlichen Prüfung schriftlich mit und lädt – soweit erforderlich – zur 
mündlichen Prüfung ein. 
Eine Auswahl von Prüfungsaufgaben mit Lösungen aus den letzten drei Jahren sowie weitere 
wichtige Hinweise in der Zertifizierungsordnung finden Sie auf der Homepage des ZVL.  
 

Nach erfolgreich bestandener Prüfung erhalten Sie eine Prüfungsbescheinigung.  

Sollten Sie die Prüfung nicht bestanden haben, können Sie sich gern im nächsten Jahr erneut 
zur Prüfung anmelden.     
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